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Instructivo Paso a paso - Declaracion
Jurada (DJ) Sence

Para ingresar a realizar tu Declaracion Jurada (DJ) debes dirigirte al siguiente
link: https://lce.sence.cl/CertificadoAsistencia/

Paso 1: Haz clic en boton azul "Ingresar”
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SISTEMA GESTION DE ACREDITACION DE
PARTICIPACION DE CURSO

En este sistema podra realizar lo siguiente:

« Revisar los porcentajes de asistencia o de conectividad de
los participantes durante la ejecucion de un curso

+ Emitir el Certificado de Asistencia o bien la Declaracion
Jurada de la Entidad Capacitadora, acorde a la modalidad del
curso.

= Solicitar en linea la anulacién de un certificado de asistencia,
o bien de una Declaracion Jurada ya aceptada para su

Ingresar

entidad
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Paso 2: Selecciona la opcion 1. Ingresa tu Rut y Clave Unica.

< Volver

Senca Para ingresar a los sistemas SENCE

Samate 2 o8 nusvos empleos tienes las siguientes opciones...

1. Si quieres ingresar como Ciudadano

® ClaveUnica

2.Si quieres ingresar como Empresa

nee
C'?é\a/l}:;mu )Il e

3. Utilizar mi clave SENCE

8 Empresa v

h

¢Como Obtengo o Recupero mi Clave SENCE?

Ingresar
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https://lce.sence.cl/CertificadoAsistencia/
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® ClavelUnica

Portal de Aplicaciones Sence

Requiere autenticacion

;Olvidaste tu ClaveUnica?

Ayuda al 600 360 33 03

¢No tienes ClaveUnica?

Paso 3: Veras de manera inmediata tus cursos junto con el estado de la

Declaracion Jurada.

*No es necesario seleccionar o completar los campos de informacién que
aparecen en la parte superior de la pantalla. Solo debes prestar atencion a los
cursos que tengan como estado: "Pendiente de emitir".
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Paso 4: Haz clic sobre el icono del estado de la Declaracion Jurada "Pendiente

de emitir".

Gestion de Acreditacion de
Participacion de Curso
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Paso 5: Se desplegaran los antecedentes del curso y el porcentaje de
conectividad registrado hasta el momento de la consulta. Haz clic en el

b

fcono

*No es necesario seleccionar o completar los campos de informacién que

aparecen en la parte superior de la pantalla.
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Dalos del Curso SENCE
Cédigo Curso

Tipo de Actividad

ACthidad centro del aho caendana

Empresa

Modalidsd del Curso
Asncroneca

Estado Declaracion Jurada

Rut Partcipante

Listado de Participantes

A Nombwre Participante

Ir 2 pigina m Registros por pdging m

Curso
OTEC onc Estado del Curso
Fecha Inicio Fecha Termino
Pendients 0e Emer

4 Porcentaie Conecividad & Estado Declaraciin Jursda

Pendiente de Emitr :

Paso 6: Para emitir la declaracién jurada debes hacer clic en el

botén

Registro de Conectividad E-learning

Datos del Curso y Participanie

Participanie
RUT

Apallids Patérno

Parcentaje Conectividad

Estado Declaracidn Jurada
Participanty

Detalle Conectividad

Foocha y Hora Inicio.

PO

Emitir Declaracidn Jurada

Hola, ROBERTD ANTONIO VEAS PUREDES

Curso
Mombre Cursa Ciédign SENCE
R Gestbn Del Cagital Homang
Apellids Matiind Fécha Inicie Fécha Fin
IH00NE seraema
0% Horas Acreditadas L]
Pandiecte os Emr

A Fochay Hom Terming

No nay catos dsponibies!

|

Paso 7: Luego, completa el formulario con datos tales como: tu profesion u oficio y

el domicilio de tu trabajo (direccion comercial). Una vez ingresada la informacion
Emitir Declaracién Jurada

solicitada debes hacer clic en el botén
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Datos de Declaracion Jurada Por Emitir

——————————————— Tipo de Actividad Actividad deniro del afio calendano
Iiza'as de Parnicipante ' Codigo Curso
| profesién u Oficio | Nombre de a actividad
1 Codigo Sence N* de Horas.
Domicitio Comercial
I Fecha de inicio Fecha de término
| Region Seleccione una Region v ‘ 1
| —_— Estado Declaracion Jurada OTEC
Comuna ccione una Comuna ’ | emeca
Listado de Participantes Dato OTEC, CFT o entidad niveladora
RUT
Rut A Nomore i
Canectividad Razon soclal

Dato EMPRESA

Ir a pigna n Mostrando registros 1 1 de 1

RUT
Emitir Dedaradion Jurada Razén social
Dato OTIC
RUT
Razén social

Paso 8: El sistema te pedira confirmar los datos ingresados. En caso de estar todo
correcto, debes hacer clic en el boton "Acepto emitir la Declaracion Jurada".

La Declaraciin Jurada sdko puede emitirse una (nica vez. por ko 1anto, se solicita verificar 12 informacidn contenida en ésta antes de confirmar
su emiskon. Al presionar €l botdn “Acepto emitir Declaracion Jurada®™ el curso e cemard sin poder realizar cambios postenores

DATOS IMPORTANTE DE VALIDAR

Porcentaje de Conectividad:

Direccidn:

Profesion u Oficio:

jombre del Emisor del Certificado

Rut del Emisor del Certificado

NOTA: Anies de emitir la Declaracion Jurada asegurese de los datos
ingresados sean os cormectos.

‘ Acepto emiti la Declaracitn Juada

Paso 9: En forma automatica aparecera el certificado de la Declaracién Jurada en
formato PDF, el cual debes descargar y guardar como respaldo.

¢ Como te aseguras que la Declaracién Jurada quedé lista?

Muy simple. En la pantalla principal de la pagina podras visualizar que el estado
de la Declaracion Jurada de tu curso cambia de pendiente a emitida.
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* Las imagenes contenidas en este articulo son solo referenciales y pueden variar
en funcién del tipo de curso.



